cooperativas icrocreds.EU
agro-alimentarias % rrrrrrrrrrrrrrrrrrr

MICRNCRENENRIN

l'llUlIUUIILULIIUIHL
GERTIFICADA POR LA UNIVERSIDAD ISRBEL |

EIIRNPEN NOVEDAD
LUIIVI LA

KIT DE HERRAMIENTAS IA PARA LA GESTION ADMINISTRATIVA

Formacién 3 8 junio
online E
Reconocida en CREDITOS ) 75H
toda Europa ECTS! 16 julio

iAmplia informacion y reserva tu plaza!

T

m sromero@agroalimentariascim.coop ?\,3 926 545 200 / 607 342 849 L\i——' www.agroalimentariasclm.coop



KIT DE HERRAMIENTAS IA PARA LA GESTION ADMINISTRATIVA

@)

o

INFORMACION GENERAL:

La Comision Europea define las microcredenciales como certificaciones que validan los resultados del
aprendizaje obtenidos en experiencias formativas de corta duraciéon que tienen como objetivo fomentar la
empleabilidad, la movilidad y la inclusion social de los ciudadanos europeos. Ademéas, buscan ofrecer una
herramienta flexible y accesible para aquellos que deseen mejorar o actualizar sus competencias,
independientemente de su nivel educativo previo o situacion laboral.

Su principal valor reside en la certificacidn que emiten, con garantia externa de calidad bajo el amparo del
Consejo de la Unién Europea.

Gracias a su flexibilidad, estas microcredenciales se presentan como una solucion estratégica tanto para
empresas que deseen desarrollar talento interno alineado con sus necesidades, como para trabajadores que
buscan mejorar su empleabilidad.

OBJETIVO GENERAL

Generar contenido de calidad, personalizar la IA, utilizar Microsoft Copilot en el entorno de
Microsoft 365, aplicar ChatCGPT como asistente, conocer herramientas de analisis y CRM
inteligente, automatizar calculos y generar previsiones, consultar dudas juridicas, aplicar casos
reales de IA en RRHH, etc.

DESTINATARIOS/AS

Trabajadores y trabajadoras de cooperativas, de empresarios/as agricolas (trabajadores/as
agrarios por cuenta ajena), y de cualquier otro tipo de empresa que tenga acceso al Sistema de
Formacion Programada.

DESARROLLO

Duracién: 75 horas

Fechas: del 8 de junio al 16 de julio de 206
Campus virtual de formacion:

Para el aprendizaje se dispone de una plataforma virtual con gran cantidad de herramientas
— (preguntas frecuentes, documentos para ampliar, calendario, ejercicios de autoevaluacién, grupos,
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wikis, bases de datos, foros, mensajerfa instantanea, chat, etc.), todas ellas muy interesantes y
T Giles para la ejecucion eficaz de la accion formativa. La metodologfa a seguir es ir avanzando a lo
largo del itinerario de aprendizaje online, que cuenta con una serie de temas y ejercicios. Para su
evaluacion, el alumno/a deberd completar todos los ejercicios propuestos en el curso.

CERTIFICACION

Diplomas emitidos por la Universidad Isabel 1 como universidad certificadora de estas
microcredenciales (art. 37.8 RD 822/2021), la Cétedra de eLearning, y el respaldo cientffico del
Laboratorio de Ingenierfa Didactica de la UNED,

y/o seexpedira uncertificado de participacion avalado por la Fundacién Estatal parala Formacién en

el Empleo, alosalumnosquesuperen al menos el 75% de los controles de evaluacion del aprendizaje.
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Unidad 1: Gemini, Google IA Studio y Notebooklm aplicado al trabajo administrativo
e Funcionamiento y caracterfsticas principales de Gemini
e Introduccion a Google Al Studio
e Uso de NotebookLM para trabajar con documentos: el asistente de gestion de
conocimiento
e Aplicaciones NoteboolLM en formacion y empresa

Unidad 2: Copilot y ChatGPT aplicado al trabajo administrativo
e Microsoft Copilot en el trabajo administrativo
e (ChatGPT aplicado al trabajo administrativo
e ChatCPT como asistente documental y de organizacion
e Comparativa e integracion entre ChatGPT y Copilot

Unidad 3: Gestion Administrativa con Inteligencia Artificial
e [alA como asistente de oficina
e Organizaciony gestion documental con IA (1)
e Automatizacion de tareas y procesos administrativos
e Generacion de informes, comunicaciones y plantillas

Unidad 4: Marketing digital y ventas con IA
e Fundamento del marketing digital con Inteligencia Artificial
e [strategias de comunicaciony Redes Sociales Inteligentes
e (aptaciony gestion de leads mediante I1A
e Analisis predictivo y ventas asistidas por IA

Unidad 5: Gestidn fiscal, laboral y juridica con 1A
e Introduccion a la Inteligencia Artificial en la gestion fiscal, laboral y juridica
e Aplicaciones dela A enlosimpuestos y la gestion fiscal
e Inteligencia artificial en la gestion laboral y de recursos humanos
e LalAenlalegislacion administrativa y el ambito jurfdico

Unidad 6: A aplicada a las tareas contables y econdmico-financieras del administrativo
e Introduccion ala IA en el trabajo contable y financiero
e |Aaplicada a la gestion documental contable
e |A para el andlisis econdmico-financiero
e Andlisis estratégico y toma de decisiones con IA

Unidad 7: IA aplicada a los RRHH y a la formacién en el trabajo administrativo
e |Aparalagestion del talento y seleccion de personal
e |Aaplicada a la gestion de personas y clima laboral
e |Aenlaformaciony el desarrollo profesional
e Integracion avanzada de IA en RRHH

TUTORIZA: pedroGémez Ingeniero de Organizacion Industrial y con formacion de especializacion en nuevas tecnologias,
através del Master en Inteligencia Artificial e Ingenieria del Conocimiento.
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Esnecesario quelos/asinteresados/asrealicen la solicitud para formalizar inscripcion escribiendo

aladireccion sromero@agroalimentariascim.coop

COSTE DE LA ACTIVIDAD: 562,50€ (100% bonificable)

Incluye: tutorizacion de los contenidos, certificado emitido porla Universidad Isabel I'y gestion de la
bonificacidn,en su caso, ante la Fundacion Estatal para la Formacién en el Empleo.

icrocreds.EU

Microcredenciales Universitarias

Todas las empresas, por la cotizacion en el Régimen Ceneral a la Seguridad Social, disponen de un “crédito de formacién” anual que se puede

destinar para formar a sus trabajadores/as. El importe a bonificar dependerd del crédito y tamafio de cada empresa. Las personas que no se
bonifiquen recibiran un cargo en cuenta previo al del curso.

Cancelaciones: en caso de no cancelar la inscripcién o realizarla con menos de 72 horas deberé abonar el 100% del importe.
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